DiYARBAKIR SU VE KANALiZA§YON IDARESI
GENEL MUDURLUGU

ARSIV YONETMELIGI

BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler

MADDE 1- (1)Yasal ve idari yonden bekletilmesi gerekli arsiv ve malzemenin
diizenli bir sekilde saklanmasi i¢in bu yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

MADDE 2- (1)Daire Baskanliklar1 ve bagli Mudiirliikkler kendi biinyelerinde
olusturacaklari arsivden sorumlu olup, herhangi bir evrak istendiginde bu evraki kendi
arsivlerinden temin edileceklerdir.

IKINCI BOLUM
Arsiv Islemleri

MADDE 3- (1)Hukuki degerini kaybetmis, ticari hiikiimlere gore 10 yil, idari
hiikiimlere gore 5 y1l saklanmasi gerekli evrak, makbuz, 6deme fisi, defter ve her tiirlii
dosya islemi yapilarak yilsonunda kendi arsivlerine kaldiracaklardir.

(2)Yukarida belirtilen stirelerin bitiminden tiim evrak, makbuz, 6deme fisi,
defterler ve dosyalar Genel Evrak Birimine imha islemleri yapilmak iizere teslim
edilecektir.

MADDE 4- (1)Yo6netim kurulu kararlar ile ilgili dosya ve evraklar Yaz Isleri
ve Kararlar Sube Miidiirliigii arsivinde saklanacak imha edilmeyecektir.

(2)Ancak, Yonetim Kuruluna goriigiilmesi igin sunulan tim evrakin birer
suretleri ilgili Dairelerce muhafaza edilecek, hicbir sekilde Yazi Isleri ve Kararlar Sube
Midiirligiinden evrak istenmeyecektir.

MADDE 5- (1)Dairelerce hazirlanip gonderilen evraklarin suretleri, yaziyi
hazirlayan Dairenin [lgili Miidiirliiklerince ~saklanacak ve istendiginde bu
Miidiirliiklerden temin edilecek, bagska Miidiirliiklerde suret bulunmayacaktir.

MADDE 6- (1)Dairelerin arsivlerinde saklanacak evraklarin listesi 3 niisha
olarak hazirlanacak, bir niisha Daire Bagkanliginda, bir niisha Miidiirliigiinde, bir
niishada sorumlusu tarafindan muhafaza edilecektir.

MADDE 7- (1)Dairelerin arsivlerinde bulunan evrak ve suretlerin tetkiki igin
diger Dairelerce istendiginde Genel Miidiirliikk onay1 alinacaktir.



MADDE 8- (1)Gérevden ayrilan personelin lizerinde arsiv malzemesi varsa
gorevden ayrilmadan 6nce Ilgili Daireye bu malzeme teslim edilecektir. Bu durumdan
Dairelerin ilgili Miidiirleri sorumludur.

MADDE 9-(1)Bu yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, “Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yo6netmelik™ hiikiimleri uygulanir.

MADDE 10- (1)Bu Yo6netmeligin yiiriirliige girdigi tarihten 6nce bu konu ile
ilgili olarak ¢ikarilmis yonetmelik yonerge, YoOnetim Kurulu Kararlari, Genel Miidiirliik
emir ve genelgeleri yiirtirliikten kaldirilmastir.

MADDE 11- (1)Bu yénetmelik DISKI Genel Kurulunun kabuliinden sonra,
mahalli gazetede veya idarenin internet sitesinde yayimlandiktan sonra yiiriirliige girer.

MADDE 12- (1)Bu Yénetmeligi Diyarbakir Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirii ytiriitiir.



